MEGALLAPODAS

Monostorapéti Kozos Onkorméanyzati Hivatal létrehozasarl és
fenntartasarol

(egységes)

A megdllapodads létrejott

o Monostorapdti kizség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete, melynek székhelye:
8296 Monostorapdti, Petdfi utca 123. ( képviseldje: Takdcs Péter polgdrmester)

o Hegyesd kizség Onkormdnyzatdnak Képviselo-testiilete, melynek székhelye: 8296
Hegyesd, Zrinyi utca 1. ( képviseldje: Stark Sdndor polgdrmester)

e Kapoles kozség Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete, melynek székhelye: 8294 .
Kapolcs, Kossuth utca 62. ( képviseldje: Gontér Gyula polgdrmester)

o Sdska kizség Onkormdnyzatinak Képviseli-testiilete, melynek székhelye 8308
Sidska, Rakoczi utca 4. ( képviseldje: Kovics Nandor polgdrmester)

o Talidndorogd kizség Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete, melynek székhelye
8295 Talidndorigd, Kossuth utca 39. ( képviseloje: Mohos Jozsef polgirmester)

e Vigintpetend kiizség Onkormdnyzatinak Képviselo-testiilete, melynek székhelye
8293 Vigdntpetend, Kossuth utca 32. (képviseldje: Nemoda Istvin polgdrmester)

kézott, Magyarorszag Onkorméanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXV. térvény (A
tovabbiakban Métv.) 85. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan.

1.) A Kozos Onkormanyzati Hivatalra vonatkozo adatok:

A kozds dnkorméanyzati hivatal hivatalos elnevezése:

Monostorapati Kozos Onkorményzati hivatal
A k6z06s 6nkormanyzati hivatal szé¢khelye: 8296 Monostorapati, Pet6fi utca 123.
A koz6s 6nkormanyzati hivatal megalakitasanak idépontja: ~ 2013. januar 1.
A kOz0s onkormanyzati hivatal gazdalkodasi
besorolasa szerint: : Onalléan mikodo és gazdalkodo
koltségvetési szerv
A k6z6s onkorményzati hivatal jogallasa: Onallé jogi személy
A k6z0s onkormanyzati hivatal jogelddje: Kirjegyziség Monostorapati
Zalahalap-Saska telepiilések
Korjegyzosége /Saska vonatkozasaban/
Halimba-Ocs-Taliandorogd kozségek
Kirjegyzdsége Taliandorogd
vonatkozasaban/

2.) A kozos hivatalt létrehozé dnkormanyzatok megnevezése

o Monostorapdti kizség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete, melynek székhelye:
8296 Monostorapati, Petdfi u. 123.

e Hegyesd kizség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete, melynek székhelye: 8296
Hegyesd, Zrinyi u. 1.



Kapolcs kozség Onkormdnyzatanak Képviseld-testillete, melynek székhelye: 8294
Kapoles, Kossuth u. 62

Séska kozség Onkormanyzaténak Képviseld-testilete, melynek székhelye: 8308 Saska,
Rdkoczi u. 4.

Talidndorogd kozség Onkormdnyzatanak képviselG-testilete, melynek székhelye: 8295
Taliandiorigd, Kossuth u. 39.

Vigdntpetend kozség Onkormdnyzatdnak képviseld-testulete, melynek székhelye: 8293
Viganipetend, Kossuth u. 32.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal illetékességi teriilete a megailapodé dnkormanyzatok
kozigazgatasi teriiletére teljed ki.

3.) Kozos Onkorményzati Hivatal 1étrehozdsanak, megsziintetésének modja:

A Kozds Onkorméanyzati Hivatal létrehozaséra vagy megsziintetésére a Motv. 85. §. (3)
bekezdését kell alkalmazni Megallapodé dnkormanyzatok a K6z0s Onkormanyzati Hivatal
megalakitaséra vonatkozo megallapodasrol egyuttes képvisel6-testilleti iilésen dontenek.

A Kozos Onkormanyzati Hivatalbél valé kilépésrol a megéllapodd onkormanyzat a dontés
meghozatalara biztositott 60 napos hataridén beliil, legaldbb 30 nappal kordbban értesiti a
K6z6s Onkormanyzati Hivatalban résztvevé dnkorményzatokat.

4.) A Kozos Onkormanyzati Hivatalra vonatkozé dontéshozatali eljaras:

A kozs onkorményzati hivatalt fenntarté dnkorméanyzatok egyittes iilése dont

A K6z6s Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratanak elfogadasarol,

A Kozos Onkormanyzati Hivatal Térsuldsi Megallapodasanak —elfogadasardl,
modositasarol.

Kozos Onkormanyzati Hivatal kéltségvetésérol, zarszémadasardl

A Kozos Onkorményzati Hivatalra vonatkoz6 Onkormanyzati rendeletekrd]l s

‘szabalyzatokrol

5.) A Kozos Onkormanyzati Hivatal létszdma, felépitése:

A K6z6s Onkorményzati Hivatal létszama : 13 6 2015. 04. 01-t612015.10.01-ig
12 f6 2015. 10.01-t61

melybdl 2015.04.01-t61 2015.10.01-ig 2015.10.01-t61
o Jegyzd 1f6  jegyzd 1 {6
o Koztisztviseld: 126 koztisztviseld 11 6

A Kozos Onkormanyzati Hivatal egységes hivatal, melynek

Székhelye: 8296 Monostorapati, Pet6fi utca 123.
Kirendeltsége: 8295 Taliandorogd , Kossuth utca 39.

Ugyfélfogadasi helyszine: 8296 Hegyesd, Zrinyi utca 1.
8294 Kapolcs, Kossuth utca 62.
8308 Saska, Rakoczi utca 4.



=

A hivatal szervezeti felépitése:

Jegyz6

-

hatosagi feladatok (jegyz6i,
onkormanyzati, polgarmesteri Pénziigyi feladatok
hataskorok feladatok)

I —
I 1
Kirendeltség Ugyfélfogadasi helyek:

Talidndorogd Hegyesd,Kapolcs,
Saska, Vigantpetend

gazdalkodasi-

szamviteli feladatok Adciigyi feladatok

A hivatal kirendeltségeként tigyfélszolgalati helyet miikodtet Taliandérogd kozségben. Az
tigyfelszolgalati helyen tigyfélfogadasi id6ben minden nap biztositott az figyintézés.

* Valamennyi a jegyz6 hataskorébe tartoz6 iigy inditaséhoz sziikséges feladatokat
» A képvisel6-testiiletek miikddésével kapcsolatos feladatokat

. * Egyes azonnal elintézhetd tigyekben teljes hatosigi tigyintézést
Ugyfélszolgalati megbizott miikdik

Hegyesd kozségben (Hegyesd, Zrinyi u. 1. a hivatal dltal jelenleg is haszndlt helyiségben)
Kapolcs kozségben (Kapoles, Kossuth u. 32. a hivatal dltal jelenleg is haszndlt helyiségben)
Saska kozségben  (Sdska, Rdkéczi u. 4. a hivatal dltal jelenleg is hasznalt helyiségben)
Vigantpetend kozségben (Vigdntpetend, Kossuth u. 32. a hivatal dltal jelenleg is haszndlt
helyiségben)

Ugyfélfogadasi helyek iigyfélfogadasi rendje: A Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti
eés Miikodeési Szabélyzataban foglaltak szerint keriil megallapitasra.

Az ugyfélszolgalati megbizotti feladatokat a Kozos Onkormanyzati Hivatalban dolgoz6
ugyintézok latjdk el. Beosztasuk az Gnkormanyzati feladatoknak megfeleléen, a telepiilésen
jelentkezd aktudlis tigyek alapjan torténik.

A kirendeltség és iigyfélszolgilati hely elhelyezéséhez szitkséges irodahelyiséget,
felszereléseket, valamint a helyiség fenntartasihoz szukséges kozmikoltségeket, minden
teleptilésen a k6zségi onkormanyzat biztositja.

6. A Kozos (")nkorm:inyzaﬁ Hivatal mitkodése:

6.1. A Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén ellatott feladatok:

Gazdalkodasi-szamviteli feladatok
A kirendeltségeken nem biztosithat6 hatéségi tigyintézés

e Titkarsagi szervezési feladatok
e Munkaiigyi feladatok

e Iratkezelés

e Anyakdnyvi ligyintézés

L]
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6.2. A kirendeltségen ellatott feladatok:

e Anyakdnyvi gyintezeés

e A kozds hivatal feladat- és hataskorébe tartozo ligyek inditasa: kérelmek felvétele €s
tovabbitasa a kozds dnkormanyzati hivatal székhelyére

Képviselo-testiilet miikodésével kapesolatos ligyek

Képvisel-testiilet, Pol gérmester hatéskorébe utalt hatésagi tigyek

Polgari védelmi €s katasztrofavédelmi igyek

Ulések el6készitése, képviselo-testiilet altal meghatarozott feladatok

Minden olyan feladat, amely a kirendeltségen ellathato, munkakori leirasnak
megfelelden

6.3. Ugyfélszolgilati helyeken ellitott feladatok:

o A Kozds Onkormanyzati Hivatal és a fenntarté dnkormanyzatok hatdskorebe tartozo
iigyek inditasa, helyszini szemlék, ellendrzések, meghallgatasok lebonyolitasa,
e egyes, azonnall intézkedést igényld tigyek teljes kori intézése

7.) A Kozis Onkormanyzati Hivatal iranyitasa

7.1 Az iranyitdsi jogokat a megallapodd onkormanyzatok Képviselo-testiletel az
allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. 9. §-a alapjan:

a.) egyittes iilésen meghozott dontéssel gyakoroljak

e a hivatal alapitasa, 4talakitdsa, €s megsziintetése targyaban

e a Kkoltségvetési szerv Szervezeti és  Miikodési Szabalyzatanak
jovéhagyasa targyaban,

e A Kkoltségvetési szerv jelentéstételre, vagy beszamolasra vald
kotelezése ugyében

e A koltségvetési szerv altal ellatandé kozfeladatok ellatasra vonatkozo
&s az erbforrasokkal valé szabalyszerd €s hatékony gazdalkodashoz
sziikséges kovetelmények érvényestése, szamonkérése, ellendrzése
targyaban /szabalyszert gazdalkodashoz sziikséges szabilyzatok, belso
ellendrzés, egyéb szabalyzatok/

o a koltségvetési szerv kezelésében 1évd kozérdeki adatok és kozerdekl
nyilvanos adatok, az iranyitasi jogkorok gyakorlasahoz szikséges,
torvényben meghatarozott személyes adatok kezelésével kapesolatos
hatéaskoroket.

b) A megallapodo dnkorményzatok polgérmesterei lakossaguk ardnyaban
meghozott dontéssel gyakoroljak:

e A koltségvetési szerv vezetoje tekintetében a vezetdi megbizas adasa,
visszavonasa, az egy¢b munkaltatoi jogok gyakorlasa korébol a jegyzo
munkéjanak értékelese, mindsitése, illetménye, jutalmazasa, egy¢eb
juttatésai és elismerése megallapitasat.

A Kozos Onkorméanyzati Hivatalt a jegyz6 vezeti, a jegyzot a jegyz altal meghizott személy
helyettesiti, aki emellett ellatja a jegyz6 4ltal meghatarozott feladatokat.















