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Kapoles Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

I. Fejezet
Altala’nq_s rendelkezések
1. Az Onkormanyzat

1.§ (1) Az Onkormanyzat megnevezése: Kapoles Kozség Onkonnanyzata

(2) Az Onkonnanyzat székhelye: 8294 Kapolcs, Kossuth utca 62.

(3) Az Onkorményzat jogi személy, melynek feladat- és hataskorei a Képvisel§-testiiletet illeti
meg. A Képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.

(4) A Kepvisel6-testiilet a polgarmesterbd] és 4 teleptilési képvisel6bél all.

(5) Az Onkorményzat hivatala: Monostorapati Kézds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal).

I1. Fejezet
A Kepvisel6-testiilet
2. Feladat- ¢és hataskor

2.§ Az Onkorményzat kormanyzati funkcidk szerinti alaptevékenységeinek felsorolasat a 2.
melléklet tartalmazza.

3.§ A Kepvisel6-testiilet a helyi tirsadalom- és gazdasagszervezé munkéban egyiittmiikodik a
Megyei Onkormanyzattal. A koordinacié keretében a kdzvetlen cél a megyei fejlesztési tervek,
koncepciok, elképzelések kidolgozasaban valo kdzvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése
a helyi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester feladata.

4.§ (1) Az Motv. alapjan 6nként vallalt tébbletfeladatok felvallalasat megelézden fel kell mémi,
hogy képes-e az Onkormanyzat a feladatellatas gazdasagi feltételeinek folyamatos
biztositasara.

(2) A Keépviseld-testiilet onként vallalt feladata az egészséges életmod kozosségi feltételeinek
biztositasa.

5.8 A Képviselo-testilet — kdlesdndsségi alapon — egyiittmiikddésre torekszik a kdrnyezd
teleplilési onkormanyzatokkal.

6.§ A Képviselo-testiilet polgarmesterre atruhazott hataskoreit az 1. melléklet tartalmazza.

I11. Fejezet
A Képviseld-testiilet mikodése
3. A képviseld-testiileti iilés

7.§ (1) A Kepvisel6-testiilet alakulé, rendes, rendkiviili, egyiittes iilést, valamint
kozmeghallgatast tart.

(2) Az alakul¢ iilést Motv-ben meghatarozottak szerint kell dsszehivni. Az alakulo dilésen a
Helyi Valasztisi Bizottsag elndke tajékoztatast ad a vélasztisok lebonyolitasardl és
eredményér6l. Ezt kovetSen a polgarmester és a telepiilési képviselék eskiit tesznek. Az alakuld



tlesen kerul sor az alpolgarmester megvalasztasara titkos szavazassal, a polgarmester ¢és az
alpolgdrmester tiszteletdijanak ¢és koltségtéritésének megallapitasara. A polgarmester
eldterjesztése alapjan a képvisel§-testiilet megvalasztja a bizottsag, vagy bizottsagok tagjait.

(3) a) A Képvisel6-testiilet szitkség szerint, de évente legalabb 6 alkalommal rendes iilést tart,
melynek konkrét szamat és idépontjat a képviselé-testiilet altal hatarozattal clfogadott éves
munkaterv tartalmazza.

b) Képviselo-testiilet tiléseit a Konyvtar Kapoles, Kossuth utca 62. sz. alatt tartja.

c) A Képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester, akadéalyoztatdsa esetén az alpolgdrmester hivja
Ossze. A polgarmester, valamint az alpolgarmester egyiittes akadalyoztatisa esetén, illetve e két
tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén az iilés sszehivasaval
és vezetésével kapesolatos feladatokat az Ugyrendi Bizottsag elnoke latja el.

(4) a) A Képviseld-testiilet iilésének sszehivasa irasbeli meghivéval torténik, mely tartalmazza
az Ulés helyét és id6pontjét, a javasolt napirendi pontokat az eléterjeszté megjeldlésével, Az
iilés meghivojat és az elbterjesztéseket a képviselGknek, a tanacskozdsi joggal meghivottaknak
olyan idSpontban kell megkiildeni, hogy azok azt az {ilés napjat megelz8en legalabb 5 nappal
kordbban megkapjak.

b) A Képvisel-testillet rendes iilésének id6pontjdrél a nyilvanossdgot a meghivonak az
énkorményzat  hirdetétéblajan  torténd  kifiiggesztésével és  a  hivatalos honlapon
(www.kapolcs.hu) térténé megjelenitésével kell értesiteni.

c) A Kepviselo-testiileti iilés irdsos anyagainak megkiildése elektronikusan torténik, atvételét
olvasdsi értesitéssel kell igazolni.

8.§ A Képviseld-testiilet rendes ilésére meg kell hivni:

a) telepiilési képviseldket,

b) jegyzot,

c) a telepiilésen mikddo tarsadalmi szervezetek és egyesiiletek képviseléit,
d) napirendi pontok eldadoit, elGterjesztést készité ligyintéz6t,

e) onkormanyzat intézményeinek vezetdit

f) akiknek meghivéasat a Polgdrmester indokoltnak tartja

9.§ Stirgds, halasztdst nem tliré esetben a képvisel§-testiilet rendkiviili {ilést tart, melyre az iilés
elétt 24 oraval is kikiildheté a meghivé. Erre barmilyen értesitési mod 1génybe vehetd, a
stirgdsség okat azonban indokolni kell.

10.§ (1) Tébb 6nkormanyzatot érintd, tovdbba a kozdsen fenntartott énkormanyzati hivatallal,
intézménnyel kapcsolatos igyek targyaldsa céljabol a fenntarté Képviseld-testiiletek egylittes
ulést tarthatnak. Egylittes (ilés tartasat barmely 6nkormanyzat kezdeményezheti, a targyalando
napirend megjelolésével.

(2) A képviselo-testiiletek egyiittes tilésére sz616 meghivot az érintett teleptilések
polgarmesterei irjak ala.

(3) Az egyittes tilést, az egyiittes {ilés helyszine szerinti telepiilés polgérmestere vezeti.

(4) Az egylttes iilésen a hatdrozatképességet a résztvevd képviseld-testiiletek kiilén-kiilon
megallapitott hatdrozat képessége figyelembevételével kell megallapitani.

(5) A napirend megvitatdsa utin a hatarozati javaslatot a résztvevé Képvisel-testiileteknek
kiilon-kiilon kell szavazasra feltenni. Egybehangzo hatérozatok meghozatal esetén a Jjavaslatot
elfogadottnak kell tekinteni, és a jegyz6kdnyvben a telepiilések ddntését kiilén hatarozatban
kell rogziteni. Ervényes dontéshez valamennyi telepiilési 6nkorményzat telepiilésenként hozott
egybehangzd dontése sziikséges.



(6) Az egylittes lilésrl késziilt jegyzokonyvet az érintett telepiilések polgarmesterei és a jegyz6
irja ala.

11.§ A Motv. 54. § alapjan a Képvisel6-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben
kézmeghallgatast tart,

4. A munkaterv

12.§ (1) Keépvisel6-testiilet mikodésének alapja— a program végrehajtasat is célzé — munkaterv,
amely egy évre elbre késziil.

(2) Amunkaterv tervezetét a polgarmester iranyitasaval a jegyzé allitja ossze, és a polgarmester
terjeszti jovahagyas celjabol a Képvisel6-testiilet elé a targyévet megel4z6 december 31-i g.
(3) A munkaterv 6sszeallitasahoz javaslatot adhatnak:

a) a képviseld-testiilet tagjai

b) a bizottsagok tagjai

¢) jegyz®

d) az intézményvezeték

e) tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek képviseldi

(4) A munkaterv f6bb tartalmi elemei:

a) Kepviseld-testiileti iilések tervezett id6pontjai, napirendjei,

b) A napirend el6készitéséért felelés személy vagy szervezet megnevezését

5. El6terjesztés

13.§ (1) ElSterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a Képvisel$-testiilet vagy a Képviseld-
testiilet bizottsaga éltal el6zetesen javasolt:

a) rendelet-tervezet

b) hatarozattervezet,

c¢) beszamolo, tajékoztato,

d) aktualis tigyek:

da) 6nallod inditvanyok,

db) slirgésségi inditvanyok

de) interpellaciok

(2) A testileti Ulésre az elSterjesztés irasban keriil benyujtsra. Halaszthatatlan esetben a
polgarmester engedélyezheti az irdsban foglalt elSterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az
ilésen torténd kiosztasat.

(3) Az irasbeli elGterjesztést és hatarozati javaslatot legkésébb az iilést megelézden 10 nappal
kell a jegyz6hoz eljuttatni, aki azt torvényességi szempontbol megvizsgélja.

6. Onall6 inditvany

14.§ (1) A napirendre felvett ligyekkel Ossze nem fliggd képviselsi ondllé inditvanyt a
polgarmesternél kell az iilés napjat megel6zGen legaldbb 3 nappal irasban beterjeszteni. Az
inditvany tartalmazza ez elSterjeszté nevét, az inditvany clnevezését és a szdvegét, valamint az
eldterjesztd sajat kezli alairasat.

(2) Képviseldi 6nalld inditvanyt a

a) polgarmester

b) alpolgarmester



c) teleplilési képvisel tehet.
7. Stirgdsseégi inditvany

15.§ (1) Stirg6sségi inditvanynak minésiil minden olyan inditvany, mely az iilés meghivojaban
nem szerepel. A Képvisel6-testillet — a polgarmester javaslatara — egyszerli szotdbbséggel,
soron kiviil dont az el6terjesztés targyaban.

(2) Surgdsségi inditvany — a siirg8sség tényének révid indokoldsaval — legkésSbb az iilést
megel6z6 nap 16 6réig irdsban nyujtandé be a polgarmesternél. Siirgésségi inditvanyt nyujthat
be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a képviseldk, a jegyzd.

(3) Ha a polgarmester vagy valamely képvisel6 ellenzi az azonnali targyaldst, akkor a siirgdsség
kérdesét — a napirend lezarasa utdn — vitara kell bocsatani. A polgarmester ismerteti az
inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a stirgdsség tényének révid megindokolaséara.
(4) Ha a Képvisel6-testiilet nem ismeri el a siirgésséget, ugy az inditvanyt egyszerii napirendi
javaslatként kell kezelni és allast foglalni arrol, mikorra tlizik napirendre, illetéleg hanyadik
napirendként.

(5) Ha a testlilet helyt ad a siirg6sségi inditvanynak, ugy azt elsd napirendként targyalja meg.

8. Tanacskozas rendje, szavazas

16.§ (1) A Képviseld-testiilet Gilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester,
egytittes akadalyoztatasuk esetén az Ugyrendi Bizottsag elnoke vezeti.

(2) A polgarmester akadalyoztatasanak mindsiil az is, ha a kizarasi ok vele szemben meriil fel.
(3) A polgarmester a testiileti {ilés napirendjeinek targyalasa el6tt, hatarozat hozatal nélkiil:

a) megallapitja — ezt kdvetben folyamatosan figyelemmel kiséri - az (ilés hatdrozatképességét,
b) elGterjeszti az iilés napirendjét,

d) a napirendek targyalasa elétt:

ca) beszamol a lejart hataridejli 6nkormanyzati dontések végrehajtasardl,

cb) beszamol az atruhazott hataskdrben hozott dontéseirdl,

cc) tajékoztatast ad a két tilés kozotti iddszak fontosabb eseményeirdl,

cd) tajekoztatast ad az el6z6 testiileti tilésen elhangzott bejelentések alapjan tett
intézkedésekrdl.

17.§ (1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat, melynek soran:

a) az el6ado a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet, ha az 1j informaciot tartalmaz,
b) az eldadoéhoz a Képviselo-testiilet tagjai, a tanacskozdsi joggal résztvevok kérdéseket
tehetnek fel,

c) az lilésen megjelent dllampolgarok a napirendhez kapcsolddva kérdést tehetnek fel és
hozzaszolhatnak feltéve, ha ezt a polgarmester engedélyezi.

(2) Az Oonkormanyzati bizottsdg barmely eldterjesztéshez — az ezekhez benyujtott madosito
javaslatokat is értékeld — ajanlast nyGjthat be a KépviselS-testiilethez.

(3) Az eloterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képviseld a modosité javaslatat a vita
bezardsaig megvéltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

(4) A vita lezdrasara, a hozzaszolasok idétartaméanak a korlatozasara a testiilet barmely tagja
tehet javaslatot. E javaslatrél a testiilet vita nélkdl hatdroz. A vita lezdrdsa utdn a napirend
eléaddja valaszol a kérdésekre, hozzaszolasokra.

(5) A vita lezdrdsa utdn a hatérozathozatal el6tt a jegyzOnek szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.



(6) Barmelyik képviseld, illetve a napirend elGaddja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a
téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerl
szOtdbbséggel hataroz.,

18.§ (1) A polgarmester az el6terjesztésben szerepld ¢és a vitdban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsitja szavazasra. El6szor a modosito és kiegészitd inditvanyokrol
dont a testiilet, majd a mddositd inditvannyal kiegészitett, az elSterjesztésben szereplo
inditvanyokrol dont a képvisel6-testiilet. A képvisel6-testiilet a dontéseit (hatérozat, rendelet)
nyilt szavazassal hozza. A nyilt szavazis kézfelemeléssel torténik.

(2) Az Motv. 48. § (4) bekezdése alapjdn a titkos szavazast barmely képviseld kezdeményezheti,
a javaslatrol a Képvisel6-testiilet egyszeril szotdbbséggel hatéroz.

(3) A ftitkos szavazas lebonyolitasa soran az Ugyrendi Bizottsdg, mint Szavazatszamlalo
Bizottsag jar el.

(4) Titkos szavazas boritékba helyezett szavazélapon, kiilon helyiségben elhelyezett urna
igénybevételével torténik. Titkos szavazds esetén csak ,igennel” vagy ,nemmel” lehet
szavazni.

(5) Az Ugyrendi Bizottsag lebonyolitja a szavazast, Gsszesiti a szavazatokat, megallapitja az
erveényes ¢s érvénytelen szavazatok szamdt és a szavazds eredményét. A titkos szavazasrol
kiilén jegyz6konyv késziil, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,

b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

c) a leadott szavazatok szdmat 8sszesen, ezen beliil az ,,érvényes” és , érvénytelen” szavazatok
szamat,

d) az érvényes szavazatokon belill az ,,igen” és ,,nem” szavaztok szdmat,

e) a szavazas eredményét,

f) a szavazds sordn felmeriilt korilményeket.

(6) A szavazas eredményérdl a bizottsag elndke a Képvisel§-testiiletet tajckoztatja, és atadja a
szavazds eredményét rogzité jegyzGkonyvet, melyet a Képvisel-testiilet iilésérsl készitendd
JjegyzOkonyvhoz kell csatolni.

(7) Név szerinti szavazast barmely képvisel6 kezdeményezheti, a javaslatrol a Képvisels-
testiilet egyszerli szotobbséggel hataroz.

(8) A név szerinti szavazds gy torténik, hogy a polgirmester felolvassa a tagok nevét abc
sorendben, s a jelenlévé tagok pedig a neviik felolvasésakor "igen", "nem" vagy tartézkodom
nyilatkozattal szavaznak. A jegyz6 a szavazatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat &sszesiti
és a jegyzéket a polgarmesternek atadja

(9) A név szerinti szavazast jegyzékonyvben kell régziteni.

9. Keérdés, interpellacio

19.§ (1) a) Kerdes: az Onkormanyzati hataskérbe tartozd szervezeti, miikddési, dontési,
el6készitési jellegii felvetés vagy tudakozddas. b) Interpellécié: Az SZMSZ-ben meghatarozott
személyek informécioadasi kételezettsége a feladatkdriikbe tartozé valamennyi tigyben.

(2) A kerdésre a Képviseld-testiilet iilésén koteles valaszt adni a megkérdezett. Vélaszanak
elfogadasarol a Képviseld-testiilet akkor hatdroz vita nélkiil, ha a kérdezé nem fogadta el a
vélaszt.

(3) Akepvisel6 a Kepvisel6-testiilet iilésén — a napirendek lezarasa utdn — a: a. polgarmestertél,
b. alpolgdrmestertdl, c. az dnkormanyzati bizottsagok elndkeitél, d. a jegyz6ts] onkormanyzati
tigyben felvilagositast kérhet (interpellalhat), amelyre az iilésen — vagy legkésébb 15 napon
belil irasban — érdemi valaszt kell adni.



(4) Ha az interpellacio benyujtasara a Képvisel6-testiilet tilését megel6zéen legaldbb 15 nappal
sor kertilt, ugy arra az iilésen kell érdemi valaszt adni.

(5) Az interpelldcio targyanak érdemi vizsgalataba az interpelldlé képviselt is be kell vonni.
(6) A Kepvisel6-testiilet {ilésén az interpellaciora adott valasz elfogadésardl eldszor az
eléterjesztd nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dont az elfogadasardl. Ha a testiilet nem
fogadja el a valaszt, annak vizsgalatét szakértk bevonasaval valasztandé ideiglenes bizottsagra
bizza.

10. Az onkormanyzati képvisel6kre vonatkozé magatartdsi szabalyokrol, az {ilés rendjének
fenntartasardl és az annak érdekében hozhato intézkedések

20.§ (1) A Motv. 49. § (1) bekezdése alapjin az nkorményzati képviseld koteles bejelenteni
személyes érintettségét.

(2) A szemelyes erintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettségét gondatlanul mulasztéd
kepvisel6t a polgarmester figyelmeztetésben részesiti, a szandékosan mulaszté képviselét
figyelmezteti és rendre utasitja, s kezdeményezi mindkét esetben a képvisel§-testiilet felé, hogy
a mulasztot a dontéshozatalbol zarjak ki.

(3) A figyelmeztetést ¢és a rendre utasitast indokolni sziikséges. A polgarmester ez irdnyu
dontése és intézkedése ellen felszolalni, azokat visszautasitani, azzal vitdba szallni nem lehet.
(4) A kizarasrol a polgarmester, az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmelyik
telepiilési képviseld javaslatira a képviseld testiilet mindsitett tobbséggel dont.

(5) A kizart telepiilési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévonek kell tekinteni,
szavazatat tartdzkodasként kell szamba venni.

(6) A képviselo-testiilet {ilésén a tanacskozas rendjének fenntartisirél a polgarmester
gondoskodik. Ennek soran:

a) figyelmezteti azt a hozzasz616t, aki eltért a targyalt tématol vagy sérté kifejezéseket hasznal,
b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a Képvisel6-testiilet tagjahoz, illetve a képvisel§-testiilet
tiléséhez méltatlan magatartast tanusit,

c) ismétl6do rendzavaras esetén felfiiggesztheti, bezdrhatja, elnapolhatja az tilést.

(7) A nyilvanos ilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijellt helyet foglaljak el. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgdrmester rendre utasithatja a rendzavarot,
ismétlddd rendzavards esetén pedig az érintettet a terem elhagyéséra is kotelezheti.

(8) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

I1. A nyilvadnossag biztositdsa

21.§ (1) A valasztopolgarok — a zart dilés kivételével — betekinthetnek a képvisel6-testiilet
clterjesztesebe és az ulésének jegyzGkonyvébe, egyrészt oly moédon, hogy ezen
dokumentumokat az ©&nkormdanyzat honlapjan kozzé kell tenni, masrészt a betekintést
személyesen a Monostorapati Kozos Onkormanyzati Hivatalban tehetik meg.

(2) A kozérdekt adat ¢s kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetéségét a zart iilés
tartasa esetén is biztositani kell. A zart tlésen hozott képvisel-testilleti dontés
nyilvanossaganak biztositdsa az énkorményzati honlapon val6 kézzététellel torténik.

(3) A kepviseld-testiilet tilésére készitett meghivot, az tilést megelézéen kozzé kell tenni.

(4) A képviseld-testiilet iilésérdl készitett; egyzOkonyv -a zért iilést kivéve -megtekinthetd,
illetve meghallgathat6 a Monostorapéti Kozos Onkormanyzati Hivatal helyiségében.

(5) A képvisel-testiileti {ilésen sziiletett hatarozatok és rendeletek az énkormanyzat hivatalos
honlapjéan és a hivatalban megtekinthetdk.



12. A jegyzékdnyv

22.§ (1) A Képviseld-testiilet tilésérdl 1 példanyban jegyzokonyvet kell késziteni. A képvisel6-
testiilet zart iilésérol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni A jegyzékonyv kozokirat, melynek
clkészitésérél a jegyz6 gondoskodik. A kozhitelesség, illetve a jegyzOkényvek
elvalaszthatatlansaganak biztositasa érdekében az oldalakat folyamatos sorszamozassal kell
ellatni, a lapokat zsinorral atfiizni, a jegyzékonyv hatoldalan az onkormanyzat bélyegziével
cllatott zar¢ cédulat kell elhelyezni, oly mddon, hogy azt az okirat sérelme nélkiil ne lehessen
megbontani. A jegyzékonyvet az iilést kdvetd tizendt napon beliil a jegyzd koteles elektronikus
uton megkiildeni a Veszprém Megyei Kormanyhivatalnak.

(2) A Kepviseld-testiilet {ilésérél készitett jegyzokonyvhoz csatolni kell az elfogadott
rendeleteket, a jelenléti ivet, a meghivot és a mellékleteit. A képvisels kérésére az irasban is
benytjtott hozzdszélast mellékelni kell a jegyzékonyvhoz. Név szerinti, illetve titkos
szavazasrol késziilt jegyz6konyvet.

(3) A jegyzOkonyv tartalmazza:

a) az Ulés jellegét (alakuld, rendes, rendkiviili, kozmeghallgatas),

b) az {ilés nyilvanos, avagy zdrt {ilési modjat,

c) az ulés helyét, idépontjat,

d) a megjelent és tavolmaradt képvisel6k névsorit,

e) az ulésen tandcskozasi joggal résztvevok nevét,

f) az elfogadott napirendet,

g) napirendenkeént az el6ado és a felszolalok nevét, a kérdéseket, hozzaszolasok lényegét,

h) a hatarozathozatal tényét, a szavazas eredményét és a hatarozat szovegct,

1) a polgarmester esetleges intézkedéseit,

i) az elhangzott kérdéseket, interpellacidkat, valamint az azokkal kapcsolatos véalaszokat és
hatarozatokat.

(4) A KépviselS-testiilet tilésének a jegyz6konyvét a polgarmester, a jegyz0 irja ala.

(5) Az Onkorményzati rendeletet az Onkorményzat hivatalos hirdet6tablajan  torténd
kozzététellel kell kihirdetni, de a hivatalos honlapon (www.kapolcs.hu) is kozzé kell tenni.

13. Rendeletalkotas

23.§ (1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti barmely képviseld és a jegyzo.
(2) A rendelet-tervezet el6készitése sordn az allampolgarok szélesebb kirét érinté rendeletek
tervezetét a helyben szokdsos modon kézzé kell tenni, a rendelettel kapcsolatos irasbeli
¢szrevételeket, javaslatokat a képviseld-testiilet elé kell terjeszten.

(3) A tervezetet a hivatal késziti el, de kiilonleges szakértelmet 1gényl6 rendelet-tervezet esetén
megbizhato az eldkészitéssel ideiglenes bizottsag, kiilsé szakérts is.

(4) Az onkormanyzati rendelet-tervezet Képvisel6-testiilet elé terjesztése és clfogadasa:

a) a jegyz0 az el6készitést és véleményezést kdvetGen a rendelet-tervezetet indokoldssal egylitt
a Képviselo-testiilet elé terjeszti,

b) a rendelet hiteles, végleges sz6vegét a jegyz6 szerkeszti meg.

24.§ A kepviselo-testillet rendeleteit a naptari év elejétél folyamatos, novekvo, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendelet sorszama mellett fel kell tuntetni, a rendelet kihirdetésének
idépontjat (év, ho, nap megjeloléssel) A rendelet jeldlése a kovetkezd forméban torténik:
Kapoles Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete ..../.... (.....) énkormanyzati rendelete
.................. rol.



25.§ (1) Az oOnkorményzati rendeletet az dnkormanyzat hivatalos hirdet6tablajan torténd
kozzetétellel kell kihirdetni, de a hivatalos honlapon (www.kapoles .hu) is kizz¢ kell tenni.
(2) Az Onkormanyzat rendeleteir6l a Hivatal nyilvantartdst vezet, melyrél a jegyz6
gondoskodik.

26.§ A jegyz6 jogszabélyi véltozas esetén kételes gondoskodni a valtozassal érintett, hatélyos
onkorményzati rendeletek feliilvizsgalatarél. Ennek eredményeirdl cl6terjesztést készit, s azt a
KépviselO-testiilet elé terjeszti.

14. Az onkormanyzati hatarozatok

27.§ (1) A Kepvisel6-testiilet hatarozatait kiilon-kiilén — a naptari év elejétdl kezdédden —

folyamatos ndvekvé, egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell

tintetni a hatarozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel), a hatdrozathozatal

honapjanak rémai szammal, napjanak arab szammal valé feltiintetésével. A hatdrozatok jelolése

a kovetkez8 formdban térténik: Kapoles Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete
v v ... )Okt. szam0 hatdrozataa ................. 1ol.

(2) A képviselG-testiilet hatdrozatait altaldban egyszerii szOtobbséggel hozza. A javaslat

clfogadasahoz a jelenlévé telepiilési képviselGk tobb mint felének igen szavazata sziikséges.

(Motv. 47. § (2) bekezdés)

(3) Minésitett tobbseget igényld javaslat esetén az dnkorményzati képviselék t5bb mint felének

igen szavazata szlikséges. MinGsitett szavazat sziikséges a Métv. 42, §.1,2.,5.,6.,7,12,13.,

pontjaban foglalt, tovabba az dnkormanyzati képviseld kizarasahoz, valamint a Motv, 46. §(2)

bekezdés c) pontja szerinti zért tilés elrendeléséhez.

(4) A testiileti hatarozatokrdl a Hivatal nyilvantartdst vezet.

(5) A hatarozatokat a jegyzOkényv elkészitését kévetd 3 napon beliil el kell kiildeni a

végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

(6) A hatarozatok végrehajtisaval kapcsolatos eldterjesztéseket, jelentéseket a jegyzé — a

veégrehajtasért felel6sok kozremikodésével — késziti el6 és terjeszti a Képviseld-testiilet elé.

(7) Nem kell szdmozott hatarozattal donteni az alabbi tigyekben:

a) napirend elfogadasa,

b) ligyrendi kérdések,

c) képviseldi kérdésekre, interpellciora adott vélaszok elfogadésa,

d) lejart hatarozatokrol és a két tilés koz6tti eseményekré] sz016 tdjékoztatd elfogadésarol.

(8) A (7) bekezdésben felsorolt ligyekben a jegyzékényvben elegendd rogziteni az elfogadas

tényét a szavazati arany feltiintetésével.

I'V. Fejezet
A Képviselo-testlilet szervei
15. A bizottsag

28.§1 A Képvisel-testiilet allando bizottsdga az Ugyrendi Bizottsag. A Bizottsag létszama 3 £6
képviseld. Az Ugyrendi Bizottsdg tagjait a 3. melléklet tartalmazza.

29.§ A bizottsag altalanos feladata és hataskére:

a) az oOnkormanyzati képviseld Osszeférhetetlenségének megéllapitaséra iranyulo
kezdemeényezés kivizsgalasa

b) vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.



30.§ (1) Az Ugyrendi Bizottsag miikddésének szabalyai megegyeznek a jelen SZMSZ-ben, a
képviselo-testiiletre vonatkozd szabalyokkal.

(2) A bizottsagok ilesérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolalasok rovid
ismertetését, a hozott dontést, valamint — kiilon inditvanyra — a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegyz6kdnyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(3) A bizottsagok miikddesének ligyviteli feladatait a Hivatal l4tja el. A bizottsag tilésein a
Hivatal dolgozojanak részvételét — tanacskozési joggal — biztositani kell.

16. Polgarmester

31.§ (1) A polgdrmester megbizatasat f6allasban 1atja el.

(2) A polgarmester az Otv-ben meghatarozott feladatokon til:

a) biztositja az dnkormanyzat demokratikus miikodését, széles kori nyilvanossagat,

b) segiti a telepiilési képviseldk, bizottsdgok munkajat,

¢) egyuttmlkodik a tarsadalmi szervezetekkel, kiilondsen a lakossdg Onszervezédé
kozossegeivel.

(3) Képviselo-testilet a Métv. 41. § (4) bekezdése alapjén hataskéreit a polgarmesterre
atruhazhatja. A polgdrmesterre atruhazott hataskordket az SZMSZ. 1. melléklete tartalmazza.
(4) Amennyiben a polgarmester 30 munkanapot meghaladdan betegség, utazas, vagy barmely
masokbol munkakori feladatait nem tudja elldtni, az tartos akaddlyoztatasnak mindsiil, ilyen
esetben a polgdrmester megbizésa nélkiil is jogosult az alpolgarmester eljérni.

17. Alpolgarmester

32.§ (1) A képviseld-testiilet a képviselék koziil a polgadrmester javaslatara, titkos szavazassal,
mindsitett  tdbbséggel a polgdrmester helyettesitésére, munkéjanak segitésére egy
alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatait tarsadalmi megbizatasban latja el.

(3) Az alpolgarmester feladatait a — polgarmester munkdjinak segitése érdekében — a
polgarmester {rasban hatdrozza meg az alpolgarmester megvalasztasit koveten a képvisels-
testlilet ¢s a hivatal egyidej tajékoztatdsa mellett.

(4) Az alpolgarmester a polgarmester altal meghatarozott konkrét feladatkdrdket a polgérmester
iranyitasaval és felhatalmazasa alapjan latja el.

18. Jegyzd

33.§ (1) Ajegyzd, aljegyzd kinevezésére vonatkozo eldirasokat, feladatait az Motv. tartalmazza.
(2) Az Motv-ben meghatarozott feladatokon tul a jegyzé:

a) Vezeti a kozos dnkormanyzati hivatalt.

b) Rendszeres tdjékoztatast ad az onkormanyzat munkéjat érintd jogszabalyok valtozasarol.

¢) A Hivatal kézremikdodésével el6késziti, és torvényességi szempontbél véleményezi a
Képviselo-testiilet el¢ keriilo eldterjesztéseket.

d) Téjekoztatja a Képvisel6-testiiletet évente a Hivatal munkajarol.

e) Gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabélyzaténak elkészitésérsl és folyamatos
karbantartasardl.

(3) A jegyzdi ¢s az aljegyzGi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasuk
esetén — legfeljebb hat honap id6tartamra — a jegyz6i feladatok ellatasardl a székhely telepiilés
pénziigyi vezetd-fétanacsosa gondoskodik.



19. A K6z6s Onkormaényzati Hivatal

34.§ (1) Az 6nkormédnyzat hivatala: Monostorapati K6zos Onkorményzati Hivatal A Hivatal
sz¢khelye: Monostorapati, Petéfi u. 123.

(2) A Hivatal koltségeihez, amennyiben a kézponti tamogatds nem fedezi, a tarsult kozségek
onkormanyzatai - kiillén megallapodasban foglalt feltételekkel - hozzajarulnak. A hozzéjarulés
mertéket evenkénti koltségvetésrél sz616 rendeletiikben hatérozzak meg.

(3) A Kozds Onkormanyzati Hivatal kozigazgatasi feladatokat ellato, énalléan miikéds és
gazdalkodo szerv, szakfeladatait a képvisel-testiilet altal jovahagyott Alapit okirat rogziti.
(4) A Koz6s Onkorményzati Hivatal szervezeti fel epitését és feladatat a képviseld-testiilet altal
elfogadott hivatali Szervezeti és Miikodési Szabélyzat rogziti.

(5) A jegyzd tigyrendet készit €s ad ki, mely részletesen tartalmazza a kéltségvetési szervnél a
pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelds személyeket, az ellatandd feladatokat, a
vezetOk ¢s mas dolgozok feladat-, hatds-, és jogkorét,

V. Fejezet
20. Tarsulasok, egytttmiikodések

35.§ (1) Az Onkormanyzat feladatainak hatekonyabb, célszerilibb, gazdasigosabb és ésszertibb
cllatasa erdekeben tarsulasokban vesz részt. A Képvisel§-testiilet mas telepiilések Képvisels-
testiileteivel alakithat tarsulisokat. A térsuldsokban az Onkorményzatot a polgarmester
képviseli.

(2) Az Onkorményzat az alabbi tarsulésok tagja:

a) Tapolca Kornyéki Onkormanyzati Tarsulas

b) Monostorapati és Hegyesd Kozségek Ovodai Intézményfenntartd Tarsulasa

¢) Eszak-Balatoni Térség Regiondlis Telepiilési Szilardhulladék-kezelési Onkormanyzati
Tarsulas

(3) Az Onkormanyzat a tarsulasok miikodésének részletes szabalyait a tarsuldsi
megallapodasban hatarozza meg.

36.§ A Képviselo-testiilet feladatai elldtasa érdekében megédllapodasos kapcsolatok étesitésére,
cgyuttmukddésre torekszik, Egytittmiikddési megallapodas megkdtésére kizarolag a Képviseld-
testiilet jogosult. A megallapodast a polgarmester irja al4.

VI. Fejezet
21. Lakossagi forumok

37.§ (1) A polgarmester el6re meghatarozott kozérdekii targykorben, illetéleg a jelentSsebb
dontések sokoldalu elokészitése érdekében — az allampolgarok és a tarsadalmi szervezédések
kozvetlen tdjékoztatasa céljabdl — falugytilést hivhat dssze.

(2) Fontosabb szabdlyai:

a) A gytles helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriil§ targykorokrol
az Onkormanyzat hirdetétdbldin és az 6nkorményzat honlapjan kell tdjékoztatast adni a
rendezvény elétt legalabb 5 nappal.

b) A gylilést a polgarmester vezeti, melyre meg kell hivni a képviselSket, a jegyz6t, a helyi civil
szervezetetek, egyestletek vezet6it.

c) A gyiilésrdl jegyzOkonyv késziil, amelynek vezetésérdl a jegyzé gondoskodik.



22. A kézmeghallgatés

38.§ (1) A Képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben kozmeghallgatast
tart. A koOzség valasztopolgérai a nyilvanos testiileti {ilés keretében megtartott
kozmeghallgatason kozvetleniil kérdést intézhetnek, javaslatot tehetnek a képvisel6-
testiiletnek.

(2) A kbzmeghallgatés helyérdl, idejérol, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriil$
targykorokrdl az Gnkormanyzat hirdet6tdblain, illetve az nkormanyzat hivatalos honlapjan kell
tajekoztatast adni a rendezvény el6tt legalabb 5 nappal.

(3) A kozmeghallgatdst a polgarmester vezeti, melyrdl jegyzékonyv késziil, tartalméra,
készitesere a Képviseld-testiilet jegyzékonyvére iranyadé szabalyok érvényesiilnek.

23. Civil kapcsolatok

39.§ 1. Kapoles kozség onszervez6dé kozosségeinek képviseldit megilleti tevékenységi
koriikben a tanacskozasi jog a képviseld-testiilet iilésein. A lakossag, az egyesiiletek kozvetlen
tajekoztatasat, a fontosabb ddntések elSkészitésébe vald bevondsit szolgaljgk a civil
szervezetek munkajardl szolo rendszeres beszamolok, melyet a képvisel-testiilet minden
évben munkaterv szerint testiileti ilésén megtargyal.

VII. Fejezet
Az nkormanyzat gazdasagi alapjai
24. Az Onkormanyzat vagyona

40.§ Az Onkormanyzat vagyonat, vagyonaval vald rendelkezés szabalyait kiilén dnkorméanyzati
rendelet allapitja meg.

41.§ A polgarmester az dnkormanyzati vagyon helyzetének alakulasardl a kozmeghallgatason
kételes tajekoztatni az allampolgarokat.

25. Az Onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése

42.§ A Képvisel6-testiilet gazdlkodasénak belsd ellendrzésérsl jogszabalyban meghatarozott
képesitésti belsé ellendr utjan gondoskodik.

VII. Fejezet
25/A. Vegyes és zar6 rendelkezések

43.§ Ez a rendelet kihirdetését kdveté napon 1ép hatdlyba. Hatalyat veszti Kapolcs kozség
Onkorményzata Képvisel6-testiilete  Szervezeti és Miikddési  Szabalyzatrél — sz616
9/2014.(X1I1.15.) énkormanyzati rendelet.

Kelt: Kapolcs, 2024. oktéber 11.
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1. melléklet a 10/2019.(X1.30.) 6nkormanyzati rendelethez

Polgarmesterre atruhazott

hataskorok

a) teleptilési tamogatas megallapitasa,

b) gyogyszersegély megallapitasa,

¢) apolasi dij megallapitasa, megsziintetése

d) kéztemetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa

€) gydgyszertdmogatas megallapitisa

f) onkormanyzati jelképek hasznélatinak engedélyezése,

g) ellatja az egyéb munkaltatdi jogot a kzfoglalkoztatottak tekintetében,

h) kézteriilet hasznalat engedélyezése,

i) kozteriilet filmforgatasi céli hasznélatihoz szilkséges hatosagi szerzédés
jévéahagyasa,

j) kozutkezel6i hozzajarulas iranti kérelmek elbiralasa,

k) kozmtiépitéshez, illetve az azokra vald rdkotésekhez sziikséges tulajdonosi
nyilatkozatok megtétele,

1) az Onkormanyzat alkalmazaséban 4116 munkavallalékkal kapcsolatban valamennyi

munkaltatoi jog gyakorlasa.



2. melléklet a 10/2019. (X1.30.) 6nkormanyzati rendelethez

011130 Onkorményzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkotd ég
altalanos igazgatasi tevékenysége

013320 Koéztemetd-fenntartas és -miikddtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal
kapcsolatos feladatok

041232 Start-munkaprogram — Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

045120 Ut, autépalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldtertlet kezelés

066020 Viros-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas

081071 Udiil6i szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhdz)

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082092 Kozmiivelddés — hagyomanyos kdzosségi kulturalis
é,rtékek gondozasa

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

105020 Foglalkoztatast el6segitd képzések és egyéb tamogatasok

106020 Lakésfenntartassal, lakhatédssal 6sszefiiggs ellatdsok

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas




Ugyrendi Bizottsig

Kocsis Csaba Istvan elnék
Marta Istvan tag
Horvath Laszloné  tag

3. melléklet a 10/2019. (X1.30.) énkormanyzati rendelethez




IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités (AVDH) szolgaltatas
keretében az ldomSoft Zrt. — mint Szolgaltaté — elektronikus bélyegz&vel és id6bélyegzdvel latta el.

A Szolgaltatdo az AVDH-t a digitalis szolgaltatast biztositd szervezet részére, a nevében eljaré személy nyilatkozatanak
hitelesitésére a digitalis allamrél és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl szolé 2023. évi ClIl. tdrvény
119. § (2) bekezdés alapjan, a 2024. augusztus 31-én hatalyos, az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXII. térvény szerint nyujtja.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztato elérhetd a Szolgaltaté honlapjan: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-
dhsz.

Az Igazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan a
digitalis szolgaltatast biztosité szervezet nevében eljard alabbi személytél szarmazik:

Neve: Dr.Molnar Maté

Egyedi azonositéja: molnar.mate@monostorapati

Beosztasa: jegyz6

Szervezeti egység megnevezése: Kapolcs Kézség Onkormanyzata
Szervezet megnevezése: Monostorapati Kézds Onkormanyzati Hivatal

A hitelesités idépontja: 2025-01-08T10:05:34+01:00

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbél, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cimi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek szamara hibabejelentés: helpdesk@idomsoft.hu
Honlap: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-dhsz
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